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NIP 732-216-93-81 REG 101333048

Zarzadzenie Nr L{/&O,ZG

@
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy

w Aleksandrowie L()dzkﬁim
w dniu 45,09 . 2LET

Zarzadzenie zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia procedur gospodarowania mieniem
stanowiacym wlasno$¢ Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Aleksandrowie L.odzkim,
oraz procedur kontroli ich stosowania.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223; Nr 165, poz. 1316), w zwigzku z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) .) w zwiazku z
Komunikatem Nr 23 Ministra Finansow z 16 grudnia 2009r. w sprawie standardow kontroli
zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. nr 15, poz. 84)

zastepuje si¢ wyrazami:

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. 2026, poz. 522
z pozn. zm.) w zwigzku z art. 40 ust. 11 art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. 2025, poz. 1483 z p6zn. zm.), w zwiazku z Komunikatem Nr 23 Ministra
Finanséw z 16 grudnia 2009r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. nr 15, poz. 84)

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Aleksandrowie Lodzkim
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10.

Procedury gospodarowania mieniem stanowiacym wlasnosé
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie Lédzkim
oraz procedury kontroli ich stosowania.

. Ustala si¢ nastepujace zasady zabezpieczenia mienia jednostki przed kradziezg, zniszczeniem

i marnotrawstwem:
a) pomieszczenie stuzbowe, w ktérym chwilowo nie przebywa pracownik powinno by¢
zamkniete na klucz, a klucze zabezpieczone,
b) po zakonczeniu pracy budynek jednostki (a takze wszystkie jego pomieszczenia), powinny
by¢ zamknigte na kiucz, okna pozamykane, $wiatlo i komputery wylgczone,
¢) klucze od pomieszczen powinny byé umieszezone w specjalne; gablocie.
Odpowiedzialnymi za realizacje powyzszych zasad sg wszyscy pracownicy zatrudnient
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Aleksandrowie Lodzkim.
Nadzér i kontrolg nad przestrzeganiem zasad zawartych w pkt. 1 prowadzi Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie L.6dzkim.
Kazde pomieszczenie powinno posiadaé scienny spis inwentarza, zgodny z forma wskazana
w zatgczniku nr 1 do niniejszych zasad.
Przemieszczenie skladnika majatku moze nastapié po zgloszeniu takiej potrzeby do Gléwnego
Ksiegowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie £6dzkim, ktéry dokona
zmiany w spisie inwentarza danego pomieszczenia.
Mienie musi posiadaé nadany numer inwentarzowy.
Za mienie znajdujace si¢ w pomieszczeniu biurowym odpowiadajg pracownicy w nim
pracujacy.
Gléwny Ksiegowy Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie L6dzkim.
sprawuje bezposredni nadzér nad zabezpieczeniem i korzystaniem z mienia przez
pracownikow.
Kazdy pracownik, ktéremu przypisano odpowiedzialno$é materialng za okreslone mienie
stanowigce wlasno$é Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie ¥.6dzkim, sklada
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej wedtug wzoru stanowiacego zatgeznik nr 2 do
niniejszych procedur. Odpowiedzialnym za powyzsze jest Gléwny Ksiggowy.
Mienie stanowigce whasno$é Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie £.6dzkim
nalezy ubezpieczy¢ w towarzystwie ubezpieczeniowym, kierujac sie przy tym interesem
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie Lodzkim. Odpowiedzialnym za
powyzsze jest Glowny Ksiegowy Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie
1.6dzkim.
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Komérka organizacyjna

Zatacznik Nr 1
do procedur kontroli
gospodarowania mieniem

Spis inwentarza

(wywieszka}

Nazwa przedmiotu

Tlosé

Nr inwentarzowe
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Zatacznik Nr 2
do procedur kontroli
gospodarowania mieniem

OSWIADCZENIE
O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Ja NIZE] POUPISANY(R) cveveverreerrersereeirersreseseesresssssasssrressessistassarssssosesesssessossssssssassssenssmseessesesnen
zatrudniony(a) w Srodowiskowego Domu Samopomocy w Aleksandrowie Lodzkim

02 SEANOWISKU ...t OSWIAdCZam, co nastepuje:

1. Przyjmuje na siebie pelng odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mi mienie zgodnie
z protokolem zdaweczo-odbiorezym z dnia oraz za wszelkie sktadniki majatkowe,
ktére zostang mi powierzone z zachowaniem wiasciwego trybu.

2. Przyjmuj¢ do wiadomosci, Zze z odpowiedzialnosci, o ktdrej mowa w pkt. 1 wynikaja dla
mnie nastgpujace konsekwencje:
a) obowigzek rozliczenia si¢ z powierzonego mi mienia na kazde zadanie,
b) obowigzek pokrycia wszelkiej straty, jaka wyniknie na skutek niedoboru w powierzonych
mi skladnikéw majgtkowych, wzglednie na skutek zniszcezenia lub uszkodzenia w/w
skiadnikéw. Od obowigzku pokrycia szkody bede zwolniony(a) w zakresie, w jakim
udowodnie, ze niedobér atbo uszkodzenia powstaty na skutek okolicznosei, za ktére
stosownie do obowigzujacych przepiséw nie moze mi by¢ przypisana wina

3. Nie zglaszam zadnych zastrzezen odnosnie warunkéw pracy, w ktorych mam wykonywac
pracg pracownika materialnie odpowiedzialnego oraz zobowiazujg si¢ do niezwlocznego
powiadomienia o wszelkich przeszkodach w wykonywaniu pracy, ktore mogg zaistnieé
w przyszlosci.

4. Oswiadczam, Ze znane s mi wszelkie przepisy regulujace zasady wykonywania
powierzonej mi pracy, a w szezegolnodci art. 114-122 Kodeksu pracy.

5. Stosownie do tresci pkt 2 b) zobowigzujg si¢ w razie zaistnienia niedoboru lub innej szkody
objete] moja odpowiedzialnosdcia do niezwtocznego wplacenia do kasy réwnowartosci
wyliczonej szkody.

Aleksandrow LOAzKi, ANIA cveveecvveceieecceces e r e
/ podpis pracownika /

Os$wiadczenie niniejsze zostato zlozone w mojej obecnosci:

Aleksandrow Lodzki, dnia .....veecooreeerervervrennne
/podpis/



